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PROGRAMME DE FORMATION 
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PEDAGOGIE SUPPORT ADMINISTRATIF (SEFCA) 

Responsables pédagogiques 
Pierre ANDREOLETTI 

Daniel MICARD 
Tel : 03.80.39.62.55 

UFR Sciences de la Vie de la Terre et de 
l’Environnement 

pierre.andreoletti@u-bourgogne.fr 
daniel.micard@u-bourgogne.fr 

 

Chargée de gestion de formation 
Hélène PRETET 

 
Chargée d’ingénierie de formation 

Yvelise JOSEPH 
formation.continue.svte@u-bourgogne.fr 

UE1 – Biotechnologies innovantes 75 h 
  

UE2  Management et communication 50 h 
 
Anglais 
Communication et management opérationnel 

UE 3 - Formalisation de projets innovants 
 
Structuration de plan d’affaires 
Accompagnement organisationnel et rédactionnel 

 
18h 
32h 

257 h 
 

20 h 
237 h  

UE4 – Facultative : Le monde de l’entreprise : remise à niveau 34 h 
 
Connaissance de l’entreprise 
Management de projet 

 
18 h 
16 h 

UE5 - Facultative 18 h 
 
Préparation au TOEIC 

 
18 h 

UE6 – Professionnalisation  
  

UE7 – Option facultative  
LV2  

Volume horaire total 434 h 

Ajouter :  Suivi pédagogique          8 h 

Soutenance de fin de formation        6 h 
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